UMELECKY SUBOR
LUCNICA

POKYN
riaditel’a Umeleckého suboru Lucnica

na vykonavanie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon“) v posobnosti Umeleckého siboru Lucénica
(d’alej len Licnica)
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Cl1

Vseobecné ustanovenia

1. Lucnica spristupiiuje podl'a zdkona informacie, ktoré su dostupné a ktoré sa vzt'ahuji k jej
posobnosti. Ak Luc¢nica nema informéciu aktualne k dispozicii, hoci jej to zakon uklada, je
povinnd neodkladne informaciu doplnit’ a poskytnit’.

2. Kazdy ziadatel’ ma pravo na pristup k informaciam, podl’a bodu 1 tohoto ¢lanku, ktorych
poskytovanie nepodlicha obmedzeniu podl'a zakona.

3. Informaécie o ¢innosti Lic¢nice su pristupné v sidle Luc¢nice na Stirovej ulici €. 6 v Bratislave a
v sieti internetu na elektronickej adrese www.lucnica.sk.

4. Ak ziadatel’ trva na priamom spristupneni informacie, méze podat’ Lucnici Ziadost'.

5. Ziadost o spristupnenie informacie mozno podat’ ustne alebo pisomne, ako aj inym technicky
vykonatel'nym spdsobom.

6. Zo ziadosti musi byt zjavné, ze je ur¢ena Lucnici, kto ju podava, ktorych informacii sa tyka a
aky spdsob spristupnenie informacie ziadatel’ navrhuje. Ak informéciu nemozno spristupnit’
sposobom urc¢enym ziadatel'om, dohodne Lucnica so ziadatel'om iny sposob spristupnenia
informécie.

7. Ak Ziadost’ neobsahuje nalezitosti uvedené v bode 6 tohoto ¢lanku, Lic¢nica neodkladne vyzve
ziadatel'a, aby netplnu ziadost’ v lehote uréenej zakonom doplnil. Zaroven ziadatel'a pouci, ako
treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve ziadatel’ ziadost’ nedoplni, Lucnica ziadost’ odlozi.

8. Ak Lucnica nemd pozadovanu informaciu, ale ma vedomost’, kde mozno informéciu ziskat’,
postupi ziadost’ do piatich dni povinnej osobe, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim. Postupenie
ziadosti Lucnica bezodkladne oznami ziadatel'ovi. Lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynat
dinom, ked’ povinna osoba dostala postupent ziadost'.

CLII

Postup Luénice pri spristupfiovani informacii

1. Lucnica spristupiiuje pozadované informacie najma ustne, pisomne, nahliadnutim do spisu,
vratane moznosti vyhotovit’ odpis alebo vypis, odkopirovanim informécie na technicky nosic
dat kazdému ziadatel'ovi tak, aby neboli porusené povinnosti vyplyvajice pre Licnicu z
obmedzenia pristupu k informacidm upraveného zdkonom.



2. Lucnica v pripade tstnej alebo telefonickej ziadosti spristupni ziadatel'ovi informéciu
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak Luc¢nica na ustnu alebo telefonicka ziadost’ informaciu
neposkytne, alebo ked’ Ziadatel’ povazuje informaciu za netplnt, poziada o spristupnenie
informacie pisomne.

3. Pisomna ziadost’ sa podava vylu¢ne na adresu: Umelecky stibor Luc¢nica
Sturova 6
811 02 Bratislava

4. Ziadost’ mozno podat’ poitou, osobne len v pracovnych ditoch v ¢ase od 8,00 do 12,00 hod.
na sekretaridte Lic¢nice, faxom na ¢islo 02/20486100, elektronickou poStou na
adrese lucnica@lucnica.sk a telefonicky vyluéne na cislach 02/20486103.

5. Subjektom zodpovednym za prijimanie, evidovanie , postipenie ziadosti, poskytovanie
informacii a prijimanie odvolani je sekretariat Lucnice. Subjektom zodpovednym za
spristupiiovanie informdcii je kazdé¢ oddelenie US Li¢nica a to podl'a zamerania svojej ¢innosti
a podl'a druhu pozadovanej informécie. Sekretariat riaditel'a je povinny neodkladne informovat’
riaditel’a o tychto skuto¢nostiach.

6. Evidencia obsahuje najma:

- meno a priezvisko, adresu ziadatel’a,

- datum podania Ziadosti,

- formu podania, obsah Ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie,
- vecne prislusny pracovnik poskytujici informéciu,

- vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti,

- opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia).

7. Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informécie, sa po vybaveni ukladé v archive Lucnice.
Spisova agenda musi obsahovat vSetky pisomnosti tykajuce sa vybavenia ziadosti, vratane
informacie o spdsobe vybavenia. VSetky pisomnosti zalozené v spisovej agende musia byt
oznacen¢ Cislom z centralnej evidencie.

8. Lucnica je povinna ziadost’ vybavit’ do desiatich dni od jej podania. V odévodnenych pripadoch
urcenych zakonom mozno lehotu predlzit’ najviac o desat’ dni, o Com treba neodkladne
informovat ziadatela.

9. Lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynut’ prvy pracovny den po dni dorucenia Ziadosti.

10. Informéciami o ¢innosti Lucnice st:
a) terminy vystipeni tanecného suboru a orchestra a spevackeho zboru
b) zépisnice z operativnych porad riaditel'a
¢) udaje o majetku
d) zékladné tdaje o rozpocte na prislusny kalendarny rok
e) vysledky hospodarenia za uplynuly rok
f) 1udaje o postupe pri verejnom obstaravani
g) spravy o zahrani¢nych zajazdoch
h) terminy a podmienky konkurzov do jednotlivych zloziek.

CL 11
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Ak pozadovana informacia spiia kritéria podl'a osobitnych pravnych predpisov a je oznagena ako
utajovana skutoc¢nost’ alebo patri do bankového alebo daniového tajomstva, ku ktorym Ziadatel
nema opravneny pristup, Lic¢nica ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.



2. Informadcie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy sa spristupnia len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zdkon, alebo s
predchadzajucim pisomnym suhlasom dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nezije, sthlas moze
poskytnut’ jej blizka osoba.

3. Informacie, ktoré su obchodnym tajomstvom sa nespristupiiuju. Porusenim alebo ohrozenim
obchodného tajomstva nie je najmé spristupnenie informacie

a) tykajacej sa zavazného vplyvu na zdravie l'udi, svetové kultirne a prirodné dedicstvo, Zivotné
prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,

b) ktord bola ziskand za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom $tatu alebo majetkom obce,

¢) o Statnej pomoci a informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami a nakladani s majetkom
Statu.

4. US Lucnica obmedzi spristupnenie informécie alebo informaciu nespristupni,

a) ak pozadovanu informaciu poskytla osoba, ktorej to zdkon neuklada a ktord pisomne oznamila,
7e so zverejnenim informacie nesthlasi,

b) pozadovanu informaciu zverejituje na zédklade osobitného zdkona vo vopred urcenom cCase a iba
do tohto Casu,

¢) tym moéze dojst’ k poruseniu prava dusevného vlastnictva podl'a osobitnych predpisov, okrem
pripadov, ak autor/povodca na vyzvu povinnej osoby so spristupnenim informacie sthlasi,

d) sa tyka rozhodovacej ¢innosti sidov a orgénov ¢innych v trestnom konani.

5. Odmietnutie spristupnenia informacie trva len pocas trvania dovodu nespristupnenia.
CL1IV
Opravné prostriedky

1. Ak Lucnica v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informéciu alebo nevydala rozhodnutie a
ani informaciu nespristupnila, predpokladé sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
poskytnut’ informéaciu.

2. Ak Lucnica odmietne podat’ pozadovanu informaciu, ziadatel’ méze podat’ odvolanie v lehote
15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.
Odvolanie sa podava na sekretariat riaditel'a Lucnice.

3. O odvolani rozhoduje riaditel’ Lu¢nice do 15 dni od doru¢enia odvolania.

4. 'V konani podl'a zékona sa postupuje podl'a vS§eobecnych predpisov o spravnom konani.

W

CLV

Uhrada nakladov

Uhradu materialnych nakladov na spristupnenie informacie uréi Luénica podl'a sadzobnika na
uhradu nakladov za spristupnenie informacii v stilade so vSeobecne zaviznym predpisom vydanym
Ministerstvom financii SR. Sposob uhrady nakladov za spristupnenie informacii podl'a § 3 vyhlasky
Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie
informécii:



1. poStovou poukazkou,
2. bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
3. v hotovosti do pokladne.

CL VI

Uéinnost’

Tento pracovny predpis nadobuda uc¢innost’ 13. aprila 2010.

Mgr.art. Marian Turner
riaditel’ US Lucnica

Sadzobnik pre ihradu niakladov za spristupnenie informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. a
vyhlasky Ministerstva financii SR o uhrade nékladov za spristupnenie informacii platny od 1. 1. 2001
a jej aktualizacii diia 21.1.2009

1. Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie

a. 0,02 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4
0,03 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
0,04 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3
0,06 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3

b. 0,65 eura za jeden kus nenahratej diskety 3,5”
1,66 eura za 1 ks CD ROM

c. obalka format A6 — 0,02 eura
format A5 — 0,03 eura
format A4 — 0,07 eura

d. naklady spojené s odoslanim informacie podl'a aktudlneho cennika postovych sluzieb
2. Informacie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky st poskytované bezplatne.

3. Bezplatne su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim
informécie sumarne neprekrocia 6,64 eura.

4. Ziadatel'ovi, ktory predlozi notarom overenu kopiu preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu, sa informacie
poskytuju bezplatne aj v pripade, ak néklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informéacie
sumarne prekrocia sumu 6,64 eura.



