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Liiénica Umelecky subor Luénica, Sturova 6, 811 02 Bratislava

SMERNICA

€. 10/2023

Zabezpecenie slobodného pristupu k informaciam

Uginnost: 1. 1.2023

ZruSenie alebo zmena internej normy: Vydanim tejto smernice sa rusi Pokyn riaditela
Umeleckého suboru Luénica na vykonavanie zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v pdsobnosti Umeleckého suboru
Ldénica s u€innostou odo dnha 13.4.2010.

Vypracovala: Ing. Miriam Halamova

Schvalil: Ing. Mgr. art. Pavol PilaF, generalny riaditel
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Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Interna smernica ,,Zabezpecenie slobodného pristupu k informaciam* (d’alej len ,,smernica“) sa vydava
podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informacii*).

Smernica upravuje postup pri aplikacii zakona o slobode informacii v oblasti ich spristupfiovania na
Ziadost’ v podmienkach Umeleckého stiboru Lucnica (d’alej aj ,,La¢nica“ alebo ,,organizacia“).

Clanok II.
Ziakladné pojmy

Luénica je povinnou 0sobou na spristupiiovanie informacii podl’a zakona o slobode informacii.
Ziadatelom je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informacii.

Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internet.

Informaciou je akykol'vek obsah v akejkol'vek forme zaznamenany na akomkol'vek hmotnom nosici,
najmd obsah pisomného zaznamu v listinnej podobe, obsah pisomného zdznamu ulozeného
v elektronickej podobe alebo obsah zaznamu v zvukovej, obrazovej alebo audiovizualnej podobe.

Spristupnenou informéciou je informacia, ktord bola poskytnutd na zaklade Zziadosti o spristupnenie
informaécii.

Zverejnenou informaciou je informdcia, ktort moze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat, najmai
informacia publikovand v tla¢i alebo vydand na inom hmotnom nosi¢i dat umoziujicom zapis
a uchovanie informacie, alebo vystavena na tUradnej tabuli s moznostou volného pristupu, alebo
spristupnena pomocou zariadenia umoziiujiceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej
kniznici.

Sprievodnou informéciou je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou, najmi
informdcia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu, o dobe, pocas
ktorej odmietnutie spristupnenia informéacie trva a kedy bude opat’ preskiimany.

Clanok III.
Zasady spristupniovania informacii

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma organizacia K dispozicii a poskytovanie ktorych
nepodlieha akémukol'vek obmedzeniu alebo utajeniu podla osobitného predpisu.

Informacie sa spristupnuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu ¢i zdujmu, pre ktory sa
pozaduju.
Povinnd osoba zabezpeCuje zverejiiovanie a spristupfiovanie informacii aj ako otvorené udaje vo

formate umoziujicom automatizované spracovanie, ak jej to technické podmienky umoznuju.

Informacie sa spristupiiuju bezplatne, pokial naklady vypocitané podla ,,Sadzobnika uwhrad
materidlnych nakladov za spristupnenie informacii“ uvedené¢ho v prilohe ¢. 1 neprekrocia sumu 4,00
Eur.
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Clanok IV.
Spristupriovanie informacii na Ziadost’

Zamestnancom zodpovednym za prijimanie, evidovanie a postiupenie ziadosti 0 spristupnenie informacii
podl'a zakona o slobode informacii je asistentka generalneho riaditel'a. Na ziadost' pisomne potvrdi
prijatie Ziadosti a zaeviduje ju podl'a ¢lanku X. tejto smernice.

Zamestnancom zodpovednym za spristupnenie informacie je, podl'a charakteru pozadovanej informacie,
vecne prislusny riaditel’ tseku Liucnice.

Informacie o &innosti organizacie st pristupné v Luénici na Stirovej ulici & 6 v Bratislave a na
internetovej stranke www.lucnica.sk.

Ziadost’ o spristupnenie informacii mozno podat’ pisomne, Ustne alebo inym technicky vykonatelnym
sposobom. Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola oznamena Lucnici vo veci konat’.

Zo ziadosti musi byt’ zjavné, Ze je ur¢ena Lucnici, d’alej meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno,
adresa alebo sidlo Ziadatela, ktorych informacii sa Ziadost’ tyka a aky spdsob spristupnenia informacii
ziadatel' navrhuje. Ak informéciu nemozno spristupnit’ spoésobom uréenym ziadatelom, dohodne
Lucnica so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Ak ziadost’ neobsahuje predpisané naleZitosti uvedené v bode 4.5 tohoto ¢lanku, Lu¢nica neodkladne
vyzve ziadatel'a, aby neuplnu ziadost’ v lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, doplnil. Zaroven
ziadatel'a pouci, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informaciu
nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, Luc¢nica ziadost’ odlozi.

Clanok V.
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

Lucnica spristupnuje informacie najmi ustne, pisomne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit' odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou, elektronickou postou.

V pripade, ak st ziadatemi osoby nevidiace alebo slabo vidiace, nepocujice alebo nedoslychavé, ¢i
osoby patriace k narodnostnym mens$inam, Luénica postupuje pri spristupniovani informacii v sulade
S prislusnymi paragrafmi zakona o slobode informacii.

Lucnica v pripade ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni ziadatelovi informacie neodkladne, ak
ich ma k dispozicii. Ak Lic¢nica na Gstnu alebo telefonickt Ziadost' informacie neposkytne, alebo ak
ziadatel’ povazuje informacie za neuplné, poziada o spristupnenie informacii pisomne.

Pisomnu Ziadost’ mozno podat’:
e postou na koreSpondenénu adresu organizacie: Umelecky sibor La¢nica
Starova 6
811 02 Bratislava,
e 0sobne v pracovnych dioch v ¢ase od 9,00 do 12,00 h na sekretariate Lcnice, Starova 6, 811 02
Bratislava,
o clektronickou postou na adrese luchica@lucnica.sk.

Ustnu ziadost mozno podat’ na telef. &isle +421 2 20486103,


http://www.lucnica.sk/
mailto:lucnica@lucnica.sk
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Clanok VI.
Obmedzenia pristupu k informaciam

Luc¢nica obmedzi spristupnenie informacii alebo informacie nespristupni, napr. ak:

e pozadované informacie tvoria utajovanu skutocnost, alebo st predmetom tajomstva podla
osobitnych zakonov; organizacia ich nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis,

e sa dotykaju napr. osobnosti astkromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy, podobizne,
prejavov osobnej povahy a pod.; organizacia tieto informacie spristupni len vtedy, ak to ustanovuje
osobitny predpis alebo so suhlasom dotknutej osoby,

e pozadovanu informaciu poskytla osoba, ktorej to zakon neuklada, a ktora pisomne oznamila, Ze so
zverejnenim informacie nesthlasi,

e pozadovanu informdciu zverejituje na zdklade osobitného zakona, ak je podla takého zékona
zverejnovana vo vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

e tym mozno porusit’ ochranu dusevného vlastnictva podla osobitnych predpisov, okrem pripadov, ak
autor/pévodca na vyzvu povinnej osoby so spristupnenim informdcii suhlasi,

e sa tyka rozhodovacej ¢innosti sudov a organov ¢innych v trestnom konani,

e by to bolo v rozpore s pravne zavaznymi aktami Eurépskych spolocenstiev a Eurdpskej unie, alebo
s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana.

Clanok VII.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost’ o spristupnenie informécii je organizacia povinna vybavit' bez zbytoéného odkladu, najneskor
v8ak do 6smich pracovnych dni odo dnia podania Ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov
ziadosti. Lehota na vybavenie ziadosti zacina plynut’ prvy pracovny deil po dni dorucenia ziadosti.

Zo zavaznych dovodov moze byt lehota podla bodu 7.1 tohto ¢lanku predizena, najviac viak o osem

pracovnych dni.

Zavaznymi dovodmi su:

e vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo organizacie,

e vyhladavanie a zber vicSieho objemu oddelenych alebo odlisnych informacii poZzadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,

e preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupiiovanim informacii, o ktorych
sa da predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty.

PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty
uvedenej v bode 7.1 tohto ¢lanku. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Clanok VIII.
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak Luc¢nica poskytne ziadatelovi pozadované informacie, urobi rozhodnutie zapisom v Spise.
O poskytnuti informacii rozhoduje generalny riaditel. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat’
opravny prostriedok.

Ak organizacia ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v lehote stanovenej zakonom o slobode
informécii pisomné rozhodnutie.

Ak organizacia nema pozadované informacie k dispozicii, ale ma vedomost’, kde mozno informacie
ziskat’, postipi Ziadost’” do piatich dni odo dna dorucenia povinnej osobe, ktora ma pozadované
informéacie k dispozicii; inak ziadost’ odmietne rozhodnutim. Postipenie ziadosti bezodkladne oznami
ziadatel'ovi. Lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynit’ diiom, ked’ povinna osoba dostala postipenti
ziadost'.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informdcii, ktoré uz boli zverejnené, Lucnica moze bez zbytocného
odkladu, najneskor vSak do piatich dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii
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ziadatel'ovi ozndmit’ udaje, ktoré umoziuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenych informacii. Ak vSak
ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, Lu¢nica mu ich spristupni. V takom pripade
zaCina lehota na spristupnenie plynut’ dilom, ked’ Ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni
informacie.

Ak Luénica v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informaciu alebo nevydala rozhodnutie a ani
informaciu nespristupnila, predpoklada sa, Zze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut’
informaciu.

Clanok IX.
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu organizacie o odmietnuti pozadovanych informéacii v zmysle ¢lanku VI. tejto smernice
moze ziadatel podat’ odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie je potrebné podat’ pisomne podla ¢lanku V. bod 5.4 tejto
smernice.

O odvolani proti rozhodnutiu organizacie rozhoduje nadriadeny organizacie, ktora vo veci rozhodla, t. j.
Ministerstvo kultiry.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania Lu¢nicou a modze rozhodnut
nasledovne:

e vyhovie odvolaniu, t. j. ma pozadované informacie k dispozicii; rozhodnutim zmeni rozhodnutie
organizacie a spristupni pozadované informacie v rozsahu, v akom odvolaniu vyhovie; plati to aj pre
konanie o rozklade,

e zru$i rozhodnutie organizicie avrati jej vec na nové konanie. Organizicia vybavi Zziadost’
0 spristupnenie informacii v zmysle ¢lanku VII. tejto smernice,

e ak odvolaci organ v lehote nerozhodne, predpokladd sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie

zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za denn doruenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy
deni po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Clanok X.
Evidencia ziadosti

10.1 Laénica vedie evidenciu ziadosti sposobom, aby poskytovala tidaje potrebné na kontrolu vybavovania

ziadosti a Gdaje o najcastejSie vyziadanych informaciach.

10.2 Evidencia obsahuje najma:

pridelené evidencné (spisové) Cislo,

datum podania ziadosti,

meno, priezvisko a adresu Ziadatel’a,

forma podania ziadosti (osobne, telefonicky, pisomne, elektronickou posStou, inym technicky

vykonate'nym sposobom),

vyziadang¢ informacie a navrhovany sposob poskytnutia informaécii,

e vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutic informacii, vydanie rozhodnutia alebo postipenie
ziadosti),

e forma vybavenia (osobne, telefonicky, pisomne, elektronickou postou),

e datum vybavenia ziadosti,

e podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).



_ Clanok XI.
Uhrada nakladov

11.1 Informéacie sa spristupiiujii bezplatne, S vynimkou uhrady materidlnych nakladov spojenych so
zhotovenim koépii, so zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacii ziadatel'ovi. Uhrada
nakladov sa urci ako stcet tychto nakladov.

11.2 Organizacia uhradu za spristupnenie informacii nepozaduje, pokial’ vyska nakladov nepresiahne sumu
4,00 Eur (slovom: styri Eur).

11.3 Detaily o uhrade nakladov za spristupnenie informacii ustanovuje vyhlaska Ministerstva financii SR ¢.
481/2000 Z. z. 0 podrobnostiach tthrady nakladov za spristupnenie informacii.

11.4 Uhrady za spristupnenie informacii st prijmami organizacie.



Priloha ¢. 1

SADZOBNIK
uhrad materialnych nikladov za spristupnenie informacii na zaklade Ziadosti o spristupnenie
informacii podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Sposob tihrady nakladov je upraveny vyhlaskou Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach
uhrady nakladov za spristupnenie informacii a nasledovnym Sadzobnikom materidlnych nakladov za
spristupfiovanie informdcii na zaklade ziadosti o spristupnenie informadcii, ktory je prilohou €. 1 internej
smernice ¢. 10/2023 Zabezpecenie slobodného pristupu k informéciam.

1. Néklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie

merna jednotka v kusoch cena v Eur
vyhotovenie kopie format A4 1 0,08
vyhotovenie kopie format A3 1 0,13
nosi¢ CD-R 1 0,76
nosi¢ DVD-R 1 0,80
obalka format C6 1 0,03
obalka format C5 1 0,04
obalka format C4 1 0,07
obalka na CD 1 0,09
postovné podl'a aktualne platného cennika Slovenskej posty, a. s.

2. Uhrada nakladov sa uréi ako sucet vyssie uvedenych nakladov. Ceny nepodliehaju DPH.

3. Ziadatel’ moZe thradu vykonat v hotovosti do pokladne, bezhotovostne na uéet v banke alebo postovou
poukazkou.

4. Informacie zasielané e-mailom a telefonicky st poskytované bezplatne.

5. Bezplatne st poskytované informacie, pri ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim informacie
sumarne neprekrocia 4,00 Eur.

6. Ziadatel'ovi, ktory predlozi Eestné prehlasenie, Ze je osobou s tazkym zdravotnym postihnutim, alebo
fotokopiu preukazu obCana s tazkym zdravotnym postihnutim S vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo
sluchovo postihnutu osobu, sa informacie poskytuju bezplatne aj v pripade, ak naklady spojené s
vyhotovenim kdpie a odoslanim informacie sumarne prekrocia sumu 4,00 Eur.

Sadzobnik je platny od 1. 1. 2023.




